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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 011/24-PE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00002.20240226/0002-00

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS DE GESTAO

DOCUMENTAL DE
ARMAZENAMENTO

EM

GERENCIAMENTO

INFORMACOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM
SISTEMA DE

ELETRONICO DE

DOCUMENTOS (GED) DE INTERESSE DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
ITAICABA/CE, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAQ QTD UND V. UNIT V. TOTAL
1 SEAFIP - SERVICOS DE GESTAO 12.0 MES 3.146,67 37.760,04
DOCUMENTAL DE
INFORMACOES E
DIGITALIZACAO DE |
DOCUMENTOS |

1

SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DE INFORMACOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO:
PROCESSOS LICITATORIOS E DOCUMENTOS CONTABEIS, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
INDEXACAO ELETRONICA, AARMAZENAMENTO EM SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
(GED), MANUTENGAO DO GED E ALOCAGAO DO ARMAZENAMENTO EM NUVEM E ORGANIZAGCAO DOS ACERVOS
FISICOS, JUNTO A SECRETARIA DE ADINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO. |

2 SEDUC - SERVICOS DE GESTAO | 12.0 | MES 267143 32.057,16 |
DOCUMENTAL DE | ! :
INFORMAGOES : |
DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS, i

SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DE INFORMACOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO:
PROCESSOS LICITATORIOS E DOCUMENTOS CONTABEIS, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
INDEXAGAO ELETRONICA, AARMAZENAMENTO EM SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
(GED), MANUTENCAO DO GED E ALOCAGAO DO ARMAZENAMENTO EM NUVEM E ORGANIZACAO DOS ACERVOS
FISICOS, JUNTO A SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO, CIENCIAS E TECNOLOGIA.

3 SESA - SERVICOS DE GESTAO | 12.0 [ MES 2.700,00 32.400,00
DOCUMENTAL DE |
INFORMAGCOES E ! !
DIGITALIZAGAO DE |
DOCUMENTOS | |

SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DE INFORMACOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO:
PROCESSOS LICITATORIOS E DOCUMENTOS CONTABEIS, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
INDEXACAO ELETRONICA, AARMAZENAMENTO EM SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
(GED), MANUTENCAO DO GED E ALOCACAO DO ARMAZENAMENTO EM NUVEM E ORGANIZACAO DOS ACERVOS
FISICOS, JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE.

4 SAS - SERVICOS DE GESTAO | 12.0 MES 223333 26.799,96
DOCUMENTAL DE ;
INFORMAGCOES E }
DIGITALIZACAO DE |
DOCUMENTOS |

SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DE INFORMACOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO:
PROCESSOS LICITATORIOS E DOCUMENTOS CONTABEIS, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
INDEXAGCAO ELETRONICA, AARMAZENAMENTO EM SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
(GED), MANUTENCAO DO GED E ALOCACAO DO ARMAZENAMENTO EM NUVEM E ORGANIZAGAO DOS ACERVOS
FISICOS, JUNTO A SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO, JUVENTUDE E EMPREENDEDORISMO.

1:2.
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns,

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 meses, na forma do artigo 105 da

Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas e

relagdo a vigéncia da contratacao.
1.5. DETALHAMENTO DOS SERVICOS
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1.5.1. Digitalizacao de todos os processos licitatérios, comprobatérios das despesas
realizados e a realizarem, indexados no sistema de Gerenciamento Eletrédnico de
Documentos (GED), sob a supervisdao do profissional de biblioteconomia,
devidamente registrado em seu respectivo conselho de classe, com as seguintes
informacgdes, importadas através do Sistema de Informagdes Municipais para cada
processo:

* Nome do credor (Processo de despesa);

* Nimero do Documento de caixa (Processo de despesa);

* Nimero do empenho (Processo de despesa);

* Data do pagamento (Processo de despesa);

* Exercicio Financeiro (Processo de despesa);

» Numero do cheque ou ordem bancéria (Processo de despesa);

* Unidade gestora responsavel (Processo de despesa)

* Identificagao de pagamento extra orcamentério (Processo de despesa);

* Valor do pagamento (Processo de despesa);

« Dotagao orgcamentaria (Processo de despesa);

* Numero do processo (Processo licitatério);

Modalidade do processo (Processo licitatério);

Participantes (Processo licitatorio);

Responsavel pela homologacdo (Processo licitatério) e;

Data da realizagao do certame (Processo licitatério).

1.5.2. O sistema de gerenciamento eletrénico de documentos deve conter as
seguintes funcionalidades:

1.5.2.1. Organizacao do acervo:

a) Gerenciar em um Unico software a documentacéao eletronica e fisica do Municipio
de ltaicaba;

b) Gerenciar documentos comprobatérios das despesas e licitatérios (cada
departamento devera elaborar e controlar seus documentos com independéncia e
seguranca, utilizando para isto, um Unico software);

¢) Permitir padronizar a nomenclatura e gerar a numeracao sequencial de forma
automatica;

d) Garantia de seguranca sobre os documentos de cada usuario e area, impedindo
qualquer modificagdo por outros usuarios ou areas;

e) Controle de acesso aos documentos por diversos niveis - ambiente multi-usuario
e multidepartamental;

f) Permitir controle de niveis de acesso diferenciados para leitura, edicao e exclusao
de documentos;

g) Consulta rapida aos documentos por diversos critérios, constante no cadastro do
documento.

1.5.2.2. Digitalizacao

a) Possuir a funcionalidade de digitalizacao e armazenamento de imagens
integradas ao sistema; e

b) Permitir a digitalizacdao de documentos em formato JPEG, PDF e PDF/A
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1.5.2.3. Consulta e Visualizacao

a) Possuir gerenciamento das pendéncias dos usuérios;

b) Permitir visualizagdo dos processos;

¢) Permitir visualizacao de documentos anexados/vinculados aos processos;

d) Possibilitar a geracao de relatérios e gréficos contendo informacdes detalhadas
ou resumidas sobre 0s processos.

1.5.2.4. Integragao com o Sistema de Informag¢dées Municipais (SIM)

a) O sistema devera importar dados informados ao Sistema de Informacdes
Municipais concernentes as despesa e licitacdes realizadas, no minimo em:
* Nome do credor (Processo de despesa);

» Niumero do Documento de caixa (Processo de despesa);

* Nimero do empenho (Processo de despesa);

* Data do pagamento (Processo de despesa);

* Exercicio Financeiro (Processo de despesa);

* Unidade gestora responsavel (Processo de despesa);

* Nimero do cheque ou ordem bancaria (Processo de despesa);

* Identificacdo de pagamento extra orgamentéario (Processo de despesa);

* Valor do pagamento (Processo de despesa);

» Dotagao orcamentéria (Processo de despesa);

* Nimero do processo (Processo licitatério);

Modalidade do processo (Processo licitatério);

* Participantes (Processo licitatério);

* Responsavel pela homologacao (Processo licitatério); e

» Data da realizacao do certame (Processo licitatério).

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugao como um todo se encontra pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual. )

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL W

5.1. O prazo de execugao dos servigos sera de de 12 meses, contado da emissao da

assinatura do contrato. \.E
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5.2. Caso nao seja possivel a execugdo dos servicos no prazo avencado, o
contratado devera comunicar as razbes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias
de antecedéncia para que o pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os servigos serao executados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Itaicaba, com pessoal, mobilia e equipamentos de responsabilidade da
CONTRATADA.

5.3.1. Os documentos poderao ser digitalizados nas dependéncias da CONTRATADA,
caso necessario com a devida autorizacdo do municipio.

5.4. Todo o controle e organizagdo da documentacao eletrénica produzida, deve ser
supervisionada por profissional de biblioteconomia, nos termos do art. 62, alinea “d”
da Lei Federal 4.084/62, a qual dispde sobre tal profissao e a regula.

5.4.1. Para fins de melhor gerenciamento, o profissional de biblioteconomia deve

fornecer as melhores solu¢cdes de indexacdo de documentos, bem como os dados
de buscas eficientes.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as |
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte |
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).
6.3. As comunicacdes entre o O6rgao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante do Contratado para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apés a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade convocara o representante do contratado para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdao, que contera informacbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugao do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.
6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n? 14.133, de
2021).
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo, a
assegurar os melhores resultados para a Administracao. W
6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamernto do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao
do que for necessério para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
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6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagcdbes para a correcao da execugao do contrato,
determinando prazo para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em

tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.
6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condicoes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. %
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6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagao do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apbés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderé ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine &
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Gteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por
igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratacbes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s

elementos necesséarios e essenciais do documento, tais como: ”!2 i ﬁ {
£
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacfes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacao, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Puablicas (PNCP), a situagao
de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necesséarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacdo junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n2 14.133 de 12 de abril
de 2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados

da finalizacao da liquidacao da despesa. wﬂ\?’\ﬁ
“
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7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.23. A antecipacdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei
Federal n® 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de
julgamento pelo Menor Preco por lote (menor prego global).

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao Juridica

8.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.5. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdério de seus administradores;

8.6. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionament
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
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qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n@
77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

8.11. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional e CPF do
sécio administrador.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal. \

Qualificacao Econémico-Financeira ﬁwﬁ\t}:ﬁ
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8.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n? 14.133, de 2021);
8.21. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
8.21.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um, obtidos pela aplicagéo das seguintes formulas:
| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) +
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) = (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

Il - Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).;

8.21.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

8.22.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida had menos de 2 (dois) anos;

8.22.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.23. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
ser4 exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patrimonio liguido minimo
de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a

todas as exigéncias da habilitacdo e poderédo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.25. O balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-30 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§ 62 do art. 69 da Lei n®
14.133, de 2021).

8.25.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de
balanco patrimonial do ultimo exercicio social
8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracio assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica \&\wv
\
8.27 - Quanto a Capacitacao Técnico-Operacional

8.27.1 - Registro ou Inscricao da empresa licitante na entidade profissional
competente, vigente e valida para a data da Sessao;

8.27.2 - Comprovagdo de aptidao para execucdo dos servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto/item,
por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de

direito publico ou privado; ﬁ
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8.27.2.1 - Os atestados, certiddoes ou declaracdes contendo a identificacdo do
signatario devem indicar o objeto e/ou prazos das atividades executadas ou em
execucao pela empresa licitante;

8.28. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.29. O licitante podera disponibilizar, FACULTATIVAMENTE, todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, cépia do
contrato que deu suporte a contratagao, nota(s) fiscal (ais), dentre outros
documentos.

8.30. Declaracdo da LICITANTE de que possui instalacbes compativeis com a
necessidade de espaco fisico, infraestrutura e seguranca para atendimento ao
objeto da presente licitagao.

8.31 - Quanto a Capacitacao Técnico-Profissional

8.31.1 - Comprovacdo de que a licitante possui, em seu quadro permanente, na
data prevista para abertura do processo, no minimo: 01 (um) profissional de nivel
superior, acompanhado do registro junto ao Conselho competente;

8.31.1.1 - Para comprovar que os profissionais acima mencionados pertencem ao
quadro permanente da licitante, no caso de nao ser socio da mesma, deverao ser
apresentadas: Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS e Coépia do
Livro de Registro de Funcionérios ou Contrato de Prestacdo de Servicos com firmas
reconhecidas em cartério, caso contrario, devera ser anexado documentos que
identifique as assinaturas dos signatarios, ou se sécio cépia do contrato social em
vigor.

9. DO TESTE DE CONFORMIDADE

9.1. A licitante arrematante, antes da adjudicacdo, devera realizar uma
apresentacdo de funcionamento do sistema de gerenciamento eletrénico de
documentos (GED), com o objetivo de ilustrar o atendimento as especificagbes
exigidas neste Termo de Referéncia, no prazo maximo de 02 (dois) dias Gteis apos a
convocacao formal realizada pelo (a) Pregoeiro (a), no horario de atendimento ao
publico (08h as 12h e das 14h as 17h).

9.2. Para a empresa arrematante serdo permitidas no maximo 03 pessoas na
apresentagao técnica. As demais empresas que participardo como ouvintes tera ¢
como limite maximo 01 pessoa por empresa.

9.3. A apresentacao exigida no item 9 deste termo de referéncia sera avaliada por
representantes de cada secretaria, através de uma Comissao de Avaliagdo. O
resultado sera divulgado no prazo maximo de 02 (dois) dias apés a apresentacao. ]
9.4. Caso a licitante arrematante ndo atenda as especificacdes exigidas neste Termo
de Referéncia, a mesma sera desclassificada e o Pregoeiro convocara a licitante
subsequente que tiver ofertado menor preco para dar inicio a fase de habilitagao e
posteriormente apresentacao da documentacao, e, assim, sucessivamente, até a
validacdo de uma apresentacdo que atenda a todos 0s requisitos exigidos.

9.5. Caso a licitante arrematante atenda as especificagbes exigidas neste Termo de
Referéncia e, constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, o
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Pregoeiro declarara a licitante vencedora e encaminhard o processo a autoridade
competente para a homologacgao.

9.6. A apresentacao que trata o item 9 deste termo de referéncia podera ser feita
por videoconferéncia, utilizando-se meio informatizado que permita a comunicacio
em tempo real entre a empresa e a Comissao Avaliadora do referido processo.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(cdes)
0704.08.122.0205.2.059 - Manutencao das Atividades da Secretaria de Assistencia
Social, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33904015 - Servicos de Tecnologia da
Informacao e Comunicagao - Pessoa Juridica; 0501.10.122.0100.2.019 - Manutencao
das Atividades da Secretaria Municipal de Saude, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33904015 - Servicos de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - Pessoa Juridica;
0602.12.122.0100.2.035 - Funcionamento Administrativo da Secretaria, no(s)
elemento(s) de despesa(s): 33904015 - Servicos de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao - Pessoa Juridica; 0201.04.123.0100.2.003 - Manutencao das
Atividades da Secretaria de Administracao e Financas, no(s) elemento(s) de
despesa(s): 3.3.90.40.00 e subelemento 3.3.90.40.15 - Servicos de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacado - Pessoa Juridica;

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s
aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO

11.1. Tendo em vista que, é prerrogativa do Poder Publico, na condicao de
contratante, a escolha da participacdo, ou ndo, de empresas constituidas sob a
forma de consércio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei Federal n? 14.133/2021, art. 18, inciso IX e, ainda, o
entendimento do Acérddo TCU n2 1316/2010, que atribui a Administracao a
prerrogativa de admissdo de consércios em licitagdes por ela promovidas, fica
vedada a participacdao de empresas reunidas sob a forma de consércio, sendo que,
neste caso o objeto a ser licitado ndo envolve questdes de alta complexidade
técnica, ao ponto de haver necessidade de parcelamento do objeto, através da
uniao de esforgos.

ITAICABA/CE, 01 DE ABRIL DE 2024. ﬁ

JOAO CARL%CJE#I/\S DE OLIVEIRA

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO
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SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO, CIENCIAS E TECNOLOGIA
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