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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00002.20240216/0001-64

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos técnicos profissionais em contabilidade aplicada ao
setor publico, com natureza técnica e singular, com comprovada notéria
especializacdo em favor da contratante, na modalidade de assessoria e consultoria
técnica presencial e a distancia, junto ao Governo Municipal de Itaicaba/CE.,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

| ' \RSEYr. i

é QTD | UND i V.UNIT V. TOTAL !
i 1 ! |

1 Servigos técnicos profissionais | 120 | MES | 1010833 | 121.299,96 |

em contabilidade aplicada ao | i |

setor publico L i“_, S J_ o= M |

i Servicos técnicos profissionais em contabilidade aplicada ao setor publico, com natureza técnica singular, com !

| comprovada notéria especializacdo em favor da contratante, na modalidade de assessoria e consultoria técnica |

i

ITEM " DESCRICAO

H |
} f

{Presencial e a distancia, junto a Secretaria de Administragso, Financas e Planejamento de Itaicaba/CE. |
| 2 | Contratacao dos  servicos | 10 | SRV | 23.166,67 23.166,67 |
| técnicos especializados para | | | |

i

prestacdo dos servicos de | | |
elaboracdo do projeto de Leis | i |
|_de Diretrizes Orgamentarias | | 2l i ————
| Contratacao dos servigos técnicos especializados para prestacao dos servicos de elaboracao do projeto de Leis de i
LDiretrizes Orcamentarias. |

=
|
]
|
i
t
|

i 3 | Contratacao  dos  servicos | 1.0 | SRV 19.833,33 | 19.833,33 |
| | técnicos especializados para | | ‘ | j
! i prestacdo dos servicos de | |
| | elaboracdo do projeto de Lei | {
E _|_Orcamentdria Anual.

Contratacdo dos servicos técnicos especializados para prestacdo dos servicos de elaboracao do projeto de Lei
Orcamentdria Anual. ]

4 TServIcos técnicos profissionais | 120 | MES | 7.041,67 | 84.500,04 |
{ em contabilidade aplicada ao | | | |
| setor publico - SAS e / i s st o e e
Servigos técnicos profissionais em contabilidade aplicada ao setor publico, com natureza técnica e singular, com |
comprovada notéria especializacdo em favor da contratante, na modalidade de assessoria e consultoria técnica
presencial e a distancia, junto a Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho, Juventude e Empreendedorismo de |
Lelobaret, o e
5 T Servicos técnicos profissionais | 120 ] MES | 8.500,00 | 102.000,00 |
| em contabilidade aplicada ao | : i | i
|_setor publico - SEDUC | . ! SNFIERL SI I
Servicos técnicos profissionais em contabilidade aplicada ao setor publico, com natureza técnica e singular, com |
comprovada notéria especializacao em favor da Contratante, na modalidade de assessoria e consultoria técnica |
presencial e a distancia, junto a Secretaria de Educagao, Cultura, Desporto, Ciéncias e Tecnologia de Itaicaba/CE. i
6 Servicos técnicos profissionais | 120 ' MES 9.266,67 | 111.200,04 i
em contabilidade aplicada ao | | H
setor plblico - SAUDE |

§ |

. | T, Sy i el i
Servigos técnicos profissionais em contabilidade aplicada ao setor publico, com natureza técnica e singular, com |
comprovada notéria especializacdo em favor da contratante, na modalidade de assessoria e consultoria técnica |
Lpresencial e a distancia, junto a Secretaria de Satde de Itaicaba/CE. '

i
|
}
i

1.2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS POR UNIDADE GESTORA

1.2.1. Secretaria de Administracao, Financas e Planejamento - Consultoria e
Assessoria Contabil:
* Orientacdao para a classificacdo orcamentaria da receita e despesa em ,
conformidade com a Lei Orcamentéria e normas vigentes; - {*7
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* Supervisao da escrituracdao dos atos e fatos relativos ao orcamento e as
variagbes patrimoniais de cada Unidade Gestora (exceto Educacdo, Salde e
Assisténcia Social) pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico:

* Supervisao e orientacdo para conciliacao das contas bancarias:

* Geragao dos balancetes contdbeis mensais através do SIM - Sistema de
Informagdes Municipais do Tribunal de Contas do Estado do Ceard, em
conformidade com o Manual do Sistema de Informacées Municipais do SIM,
versao atualizada, aprovado pela Portaria N° 1025/2023, do Tribunal de
Contas do Estado do Ceard, e respectivo envio dos arquivos através de
Sistema Eletrénico SIMWEB/TCE(CE), apdés a consolidacdo dos demais
arquivos gerados nos setores de patriménio, recursos humanos e licitacdo;

* Supervisao para elaboracao dos balancetes das Unidades Gestoras de forma
analitica e sintética;

* Orientacao para organizacao de documentos mensais da receita, despesa,
relatérios, extratos e conciliagbes mensais para arquivo na Prefeitura e
remessa a Camara Municipal;

* Atualizacdo e transmissao didria das informacbes sobre movimentacdo
orcamentaria e financeira para publicacdo em meio digital - internet -
conforme LC 131/2009;

* Assessoria e consultoria in loco, com profissionais qualificados para
acompanhamento e supervisdo dos procedimentos contabeis;

* Elaboracao do livro Didrio e Livro Razao;

* Levantamento e geracao das planilhas para apuracdo e recolhimento mensal

do PASEP;

* Elaboracao de mensagens e projetos de lei relativos a abertura de créditos
adicionais;

* Elaboracdo da programacdo financeira e do cronograma mensal de
desembolso;

* Orientagdao para o cumprimento da programacao financeira e cronograma
mensal de desembolso;

e Elaboracao dos relatérios de gestao fiscal RGF;

» Elaboracdo de slides para apresentacado técnica das audiéncias publicas do
relatério de gestao fiscal - RGF;

» Elaboracao dos relatérios resumidos da execucdo orcamentéria - RREO;

* Encaminhamento da LOA ao TCE, em meio informatizado e de acordo com o
SIM;

1.2.2. Secretaria de Administracao, Financas e Planejamento:
» Elaboragao do Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias.

1.2.3. Secretaria de Administracao, Financas e Planejamento:
e Elaboracao do Projeto da Lei Orcamentaria Anual.

1.2.4. Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho, Juventude !e"
Empreendedorismo - Consultoria e Assessoria Contabil: '
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* Orientacdo para a classificacdo orgamentdria da receita e despesa em
conformidade com a Lei Orgamentaria e normas vigentes;

* Supervisao da escrituracao dos atos e fatos relativos ao orcamento e as
variagbes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas
dobradas e em meio eletrénico;

* Geragao dos balancetes contdbeis mensais através do SIM - Sistema de
Informagdes Municipais do Tribunal de Contas do Estado do Ceard, em
conformidade com o Manual do Sistema de Informagdes Municipais do SIM,
versao atualizada, aprovado pela Portaria N° 1025/2023, do Tribunal de
Contas do Estado do Ceara, e respectivo envio dos arquivos através de
Sistema Eletrénico SIMWEB/TCE(CE), apds a consolidacdo dos demais
arquivos gerados nos setores de patriménio, recursos humanos e licitacao;

* Atualizacdao e transmissao diaria das informacdes sobre movimentacao
financeira para publicagdo em meio digital - internet- conforme LC 131 /2009;

e Supervisao para elaboracdo dos balancetes desta Unidade Gestora de forma
analitica e sintética;

* Assessoria e consultoria in loco, com profissionais qualificados para
acompanhamento e supervisao dos procedimentos contdbeis;

» Elaboracao de mensagem e projeto de lei, relativo a abertura de créditos
adicionais;

» Orientacao para organizacao de documentos mensais da receita, despesa,
relatérios, extratos e conciliagbes mensais para arquivo na Prefeitura e
remessa a Camara Municipal;

e Supervisao na consolidacdao das informacdes de patriménio, licitacdo, folha
de pagamento e contabilidade para geragao do SIM - Sistema de Informacdes
Municipais, regulamentado pelo TCE;

* Supervisao e orientagao para conciliagcdo das contas bancarias;

* Elaboracao de dados e documentos técnicos contdbeis para atender ao
Conselho da Crianca e Adolescente, Conselho Assisténcia Social, Conselho do
Idoso etc;

* Pesquisa da legislacao federal e estadual, da STN, Receita Federal, Ministério
da Cidadania, Previdéncia Social etc., divulgada em meio eletrénico, e
orientacao para sua aplicacao pelo municipio;

* Orientagao quanto ao cumprimento da programacao financeira e cronograma
mensal de desembolso;

* Elaboracdo de relatérios gerenciais para a tomada de decisoes;

* Elaboracao de estudo de impacto orcamentario;

* Levantamento para inclusao de dados contabeis no Sistema Suas Web.

1.2.5 Secretaria de Educacao, Cultura, Desporto, Ciéncias e Tecnologia -
Consultoria e Assessoria Contabil:

e Orientacdao para a classificacdo orgamentaria da receita e despesa em

conformidade com a Lei Orgamentaria e normas vigentes; iﬁ;}“&
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* Supervisao da escrituragdo dos atos e fatos relativos ao orcamento e as
variagbes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas
dobradas e em meio eletrénico;

* Geracao dos balancetes contdbeis mensais através do SIM - Sistema de
Informacdes Municipais do Tribunal de Contas do Estado do Ceard, em
conformidade com o Manual do Sistema de Informacdes Municipais do SIM,
versao atualizada, aprovado pela Portaria N° 1025/2023, do Tribunal de
Contas do Estado do Ceara, e respectivo envio dos arquivos através de
Sistema Eletrénico SIMWEB/TCE(CE), apdés a consolidacdo dos demais
arquivos gerados nos setores de patriménio, recursos humanos e licitacao;

e Atualizacdo e transmissao didria das informacdes sobre movimentacio
financeira para publicacdo em meio digital - internet- conforme LC 131/2009;

¢ Supervisao para elaboracao dos balancetes desta Unidade Gestora de forma
analitica e sintética;

¢ Assessoria e consultoria in loco, com profissionais qualificados para
acompanhamento e supervisao dos procedimentos contdbeis;

* Elaboracdao de mensagem e projeto de lei, relativo a abertura de créditos
adicionais;

* Orientagao para organizacao de documentos mensais da receita, despesa,
relatérios, extratos e conciliagbes mensais para arquivo na Prefeitura e
remessa a Camara Municipal;

* Supervisao na consolidacao das informacbes de patrimdnio, licitacdo, folha
de pagamento e contabilidade para geracdo do SIM - Sistema de Informacdes
Municipais, regulamentado pelo TCE;

e Supervisao e orientacao para conciliacao das contas bancarias;

* Pesquisa da legislacao federal e estadual, da STN, Receita Federal, FNDE,
Ministério da Educacao, Previdéncia Social etc., divulgada em meio
eletrénico, e orientacao para sua aplicacao pelo municipio;

e Orientagao quanto ao cumprimento da programacao financeira e cronograma
mensal de desembolso;

* Elaboracao de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes;

* Elaboragdo de estudo de impacto orgamentario.

1.2.6. Secretaria de Saude - Consultoria e Assessoria Contabil:

e Orientacdo para a classificagdo orgamentaria da receita e despesa em
conformidade com a Lei Orcamentaria e normas vigentes;

e Supervisdo da escrituracdo dos atos e fatos relativos ao orcamento e as
variacdes patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas )\
dobradas e em meio eletronico; :

e Geracado dos balancetes contdbeis mensais através do SIM - Sistema de
Informacdes Municipais do Tribunal de Contas do Estado do Ceara, em
conformidade com o Manual do Sistema de Informagdes Municipais do SIM,
versdo atualizada, aprovado pela Portaria N° 1025/2023, do Tribunal de
Contas do Estado do Ceard, e respectivo envio dos arquivos através de
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Sistema Eletrénico SIMWEB/TCE (CE), apés a consolidacdo dos demais
arquivos gerados nos setores de patriménio, recursos humanos e licitacdo;

* Atualizacdo e transmissdo didria das informagdes sobre movimentacao
financeira para publicacdo em meio digital - internet- conforme LC 131/2009;

* Supervisdo para elaboracdo dos balancetes desta Unidade Gestora de forma
analitica e sintética:

* Assessoria e consultoria in loco, com profissionais qualificados para
acompanhamento e supervisdo dos procedimentos contébeis:

* Elaboracdo de mensagem e projeto de lei, relacionado & abertura de créditos
adicionais;

* Orientagdo para organizacdo de documentos mensais da receita, despesa,
relatérios, extratos e conciliagbes mensais para arquivo na Prefeitura e
remessa a Camara Municipal;

* Acompanhamento da tramitacao das prestacdes de contas de gestao no TCE;

* Elaboracdo de justificativas ao TCE, no que se refere aos servicos técnico-
contabeis (exclusivamente), relacionados as prestacdes de contas anuais de
gestdo (aspectos relacionados a recursos humanos, licitacbes, obras e atos
juridicos nao se relacionam & assessoria contabil);

* Supervisdo na consolidacdo das informacdes de patriménio, licitagdo, folha
de pagamento e contabilidade para geracao do SIM - Sistema de Informacdes
Municipais, regulamentado pelo TCE:

* Superviséo e orientacdo para a conciliagdo das contas bancérias:

* Pesquisa da legislacdo federal e estadual, da STN, Receita Federal, SuUS,
Ministério da Salde etc., divulgada em meio eletrénico, e orientagao para sua
aplicacao pelo municipio;

* Orientacdao quanto ao acompanhamento da programacao financeira e
cronograma mensal de desembolso:

* Elaboragao de slides para Audiéncias Publicas;

* Elaboracéo de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes:

* Elaboracéao de estudo de impacto orcamentario;

1.3 - DA METODOLOGIA E EXECUCAO DOS SERVICOS

1.3.1 - Os servigos supdem atuacao presencial na sede da Prefeitura Municipal de
Itaicaba e a distancia na sede da Empresa, conforme especificado abaixo:

a) Assessoria ostensiva, presencial e consultoria em contabilidade publica, gestdo
financeira, pessoal e tesouraria:

* No registro contédbil e prestacdo de contas dos atos e fatos que tenham
repercussao no patriménio da Prefeitura e seus Entes:

* No registro contébil dos atos e fatos que mediata e imediatamente possam vir a
afetar o patriménio da Prefeitura e seus Entes, por meio do sistema de
compensacao;

* Na conciliacao das contas contabeis, especialmente das contas bancarias, divida
flutuante, devedores diversos, divida fundada; }\&Nﬁ@

o e
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* No encerramento diario dos recebimentos e pagamentos;
* No encerramento mensal e anual dos balancetes e balancos;

* No acompanhamento do cumprimento das metas fiscais da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO);

* No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida e
operagoes de crédito;

* No arquivamento da documentagdo contabil, conforme Instrucdes Normativas do
Tribunal de Contas do Estado do Cear3;

* No acompanhamento das obrigagdes legais a serem cumpridas pelos gestores;

b) Gestao nos procedimentos contabeis:

* Exame preventivo, por amostragem, em documentos da execucdo orcamentaria e
financeira (Notas de Empenho e Comprovantes);

* Exame preventivo, por amostragem, nas prestacdes de contas ao Tribunal de
Contas do Estado do Ceard e demais érgaos fiscalizadores.

c) Assessoria ostensiva e acompanhamento contébil voltado ao Setor Publico,
conforme Manual do Sistema de Informacées Municipais do SIM, versdo atualizada,
aprovado pela Portaria N° 1025/2023, do Tribunal de Contas do Estado do Ceara:

* Entende-se por assessoria ostensiva a presenca de técnico ou equipe técnica do
Licitante sempre que for solicitada a sua presenca nas &reas mencionadas neste
Termo de Referéncia, com o objetivo de oferecer apoio na anélise e elaboracéo de
relatorios técnicos, balancetes, demonstrativos, normas e legislacées, arquivo de
documentos, analise do fluxo de informagdes, rotinas, procedimentos e prestacdes
de contas, proporcionando a capacitacdo e o aperfeicoamento constante dos
servidores da Contabilidade da Prefeitura e seus entes por meio da transferéncia de
conhecimento técnico especializado.

1.4. DO LOCAL DA PESTAGCAO DE SERVICOS E DA EQUIPE TECNICA MINIMA

1.4.1 - Os servicos contratados deverdo ser prestados na Prefeitura Municipal e em
seus entes e/ou conforme determina o Termo de Referéncia, correndo todos os
eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, conducao, deslocamento,
alimentacao, seguros e demais despesas necessarias a execucao dos servicos a
expensas da Contratada.

1.42 - 02 (dois) profissionais formados em contabilidade, devidamente
reconhecidos pela entidade profissional competente, com experiéncia compativel
com o objeto licitado.

1.5. CARGA HORARIA:

1.5.1 - Presencial: A carga horaria presencial refere-se a prestacao de servicos de
forma presencial no Municipio de Itaicaba, a ser determinada pela contratante; e
1.5.2 - N&o Presencial: a carga horaria nao presencial refere-se a demanda ) \
Consultiva prestada por escrito através de correio eletrénico (e-mail), de forma :
convencional via Consulta Escrita formalizada, via telefone, chat de mensagem, ou

Asunado de
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outro recurso de tecnologia da comunicacao e informacao, que serd ilimitada e em
tempo integral, prestada pela contratada em local indicado por esta.

1.6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1.6.1 - Executar e acompanhar os servicos com o padrdo de qualidade,
permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para dar
orientagao técnica, por meio de:

a) Prestadores de servicos da empresa contratada & disposicdo da Prefeitura
Municipal e seus entes;

b) Visitas técnicas regulares do profissional Contador responsével atuante na &area
de contabilidade;

¢) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;

d) Resposta de consultas por meio dos sistemas de comunicacdo disponiveis, como:
e-mail, telefone e "online".

1.7. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.8. O prazo de vigéncia da contratagédo é de 12 meses, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

1.9. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagao a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Ndo serd admitida a subcontratacao do objeto contratual. sz\
\

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL ’
5.1. O prazo de execugao dos servicos sera de 12 meses, contado da emissao
assinatura do contrato.

5.2. Caso ndo seja possivel a execugdo dos servigos no prazo avencado, 0
contratado deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias

s
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de antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O d6rgao ou entidade poderd convocar representante do Contratado para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgéao ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n? 14.133, de
2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharéd a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacao que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n2 11.246, de 2022).

0«
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6.7.5. O fiscal técnico do contrato deverd comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessério.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacédo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificacao da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas 2 execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 2
tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informacées sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

A\ ‘\\‘-‘
" JA
7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (R\\}

7.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma suméaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,

Assinado de
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pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade dos servicos e consequente
aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderad ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimens3o,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a anélise prévia a liquidacdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.
7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Gteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogéveis por
igual periodo.
7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.
7.9. Para fins de liquidagao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liguidagao da despesa, esta ficara

o
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sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores Oou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacido mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP), a situacdo
de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto &
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagdo junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n2 14.133 de 12 de abril
de 2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizagdo da liquidacdo da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser3o
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado. W
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7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nio sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.23.A antecipagdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensével para a obtencdo do
bem ou para a prestacdo do servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei
Federal n? 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitacao, na modalidade pregéo, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de
julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

8.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, Cuja aceitacdo ficard condicionada 23
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdério de seus administradores:

8.6. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n¢
77, de 18 de margo de 2020. /
8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.11. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente e CPF do sdcio
administrador, que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em
todo o territério nacional;

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n?
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Econémico-Financeira
8.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante

(inciso Il do art. 69 da Lei n? 14.133, de 2021); .
8.21. Balanco patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais

demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando; .
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8.21.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um, obtidos pela aplicacdo das seguintes féormulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) =
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).;

8.21.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos
contébeis pelo balanco de abertura.

8.22.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.22.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.23. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
serad exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido minimo
de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratagao.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.25. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contadbeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (§ 62 do art. 69 da Lei n?
14,133, de 2021).

8.25.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacdo de
balanco patrimonial do Ultimo exercicio social

8.26. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica

8.29 - Quanto a Capacitacao Técnico-Operacional

8.29.1 - Registro ou Inscricdo da empresa licitante na entidade profissional
competente - Conselho Regional de Contabilidade (CRC), vigente e valida para a
data da sessao;

8.29.2 - Comprovacdo de aptiddo para execugdo dos servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

8.29.2.1 - Os atestados, certiddes ou declaracdes contendo a identificacdo do
signatério devem indicar o objeto e/ou prazos das atividades executadas ou em ~ _

- Y
execucao pela empresa licitante; J&’Uﬂ
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8.30. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.31. O licitante podera disponibilizar, FACULTATIVAMENTE, todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, cépia do
contrato que deu suporte a contratacao, nota(s) fiscal (ais), dentre outros
documentos.

8.32 - Quanto a Capacitagao Técnico-Profissional

8.32.1 - Comprovacao de que a licitante possui, em seu quadro permanente, na
data prevista para abertura do processo, no minimo: 02 (dois) profissionais de nivel
superior, acompanhado do registro junto ao Conselho Regional de Contabilidade
(CRC);

8.32.1.1 - Para comprovar que os profissionais acima mencionados pertencem ao
quadro permanente da licitante, no caso de nao ser sécio da mesma, deverao ser
apresentadas: Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS e Cépia do
Livro de Registro de Funcionarios ou Contrato de Prestacdo de Servigos com firmas
reconhecidas em cartério, caso contrério, devera ser anexado documentos que
identifique as assinaturas dos signatarios

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(cgdes)
0501.10.122.0100.2.019 - Manutencgao das Atividades da Secretaria Municipal de
Saude, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903905 - Outros Servigos de Terceiros -
Pessoa Juridica; 0704.08.122.0205.2.059 - Manutengao das Atividades da Secretaria
de Assisténcia Social, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903905 - Outros Servigos
de Terceiros - Pessoa Juridica; 0602.12.122.0100.2.035 - Funcionamento
Administrativo da Secretaria, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903905 - Outros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; 0201.04.123.0100.2.003 - Manutencao das
Atividades da Secretaria de Administracdo e Finangas, no(s) elemento(s) de
despesa(s): 33903905 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamentos.

10. DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO

10.1. Tendo em vista que, é prerrogativa do Poder Publico, na condicao de
contratante, a escolha da participacdo, ou ndo, de empresas constituidas sob a
forma de consércio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei Federal n? 14.133/2021, art. 18, inciso IX e, ainda, o
entendimento do Acérddo TCU n2 1316/2010, que atribui a Administracao a
prerrogativa de admissdo de consércios em licitagdes por ela promovidas, fica
vedada a participacdo de empresas reunidas sob a forma de consdrcio, sendo que,
neste caso o objeto a ser licitado ndo envolve questdes de alta complexidade
técnica, ao ponto de haver necessidade de parcelamento do objeto, através da
unido de esforgos. J
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